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Zatgcznik nr 3 do IWUZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zapytania cenowego jest organizacja 60 wyktaddw i prelekcji wraz z poczestunkiem dla
organizacji pozarzagdowych i wolontariuszy dziatajgcych na terenie miasta Kedzierzyn-Kozle.

60 wyktadéw i prelekcji oznacza organizacje 60 spotkan, podziat ilosciowy miedzy wyktady, a prelekcje jest
nieistotny na potrzeby niniejszego zapytania.

. Tematyka wyktadow i prelekcji bedzie obejmowac zakres:

e Prawo — 10 wyktaddéw/prelekcji

e Finanse i ksiegowo$¢ — 15 wyktaddow/prelekc;ji

e Pozyskiwanie srodkdw unijnych i przygotowanie wnioskéw aplikacyjnych — 5 wyktadéw/ prelekcji
e Komunikacja — 30 wyktadéw/prelekcji

. Szczegotowy zakres tematdw przygotowuje przeprowadzajgcy wyktady/prelekcje i przedktada zleceniodawcy

do akceptacji. Tematy muszg by¢ zaakceptowane przez zleceniodawce minimum 5 dni roboczych przed
terminem ich organizacji.
Przyktadowe tematy wyktadéw/prelekcji jakie zleceniodawca bedzie chciat zrealizowaé:

e Prawo -,,Co to sg organizacje pozarzgdowe? Ich umocowanie w strukturze panstwa, ich prawa, ich
niewykorzystana sita. Obowigzki kazdej wtadzy (samorzgdowej, centralnej) wobec organizacji.”,
»Wolontariat w pierwszych krokach — szkolenie dotyczgce praw i obowigzkédw wolontariusza.”, ,Jak zatozy¢
stowarzyszenie lub fundacje?”.

e Finanse i ksiegowos¢ - ,,Pozyskiwanie srodkdw na dziatania statutowe - kiermasze, zbiérki, loterie i
dziatalno$¢ odptatna.”, ,Przeglad Zrédet finansowania organizacji pozarzagdowych.”, ,Pienigdze na cel. Jak
zorganizowac zbidrke crowdfundigowga?”.

e Pozyskiwanie $Srodkéw unijnych i przygotowanie wnioskéw aplikacyjnych - ,,Pozyskiwanie srodkéw unijnych
na dziaftalno$¢ NGO.”, ,,Gdzie szukaé grantéw, programéw unijnych skierowanych do NGO.”,
,Przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych na przyktadach.”

e Komunikacja —,Sposoby na spadek entuzjazmu w pomaganiu innym.”, , Ulepieni z jednej gliny? Jak
aktywizowac i uwalnia¢ potencjat lokalnych spotecznosci.”, ,, Wyktad dla nauczycieli: Rozwéj szkolnego
wolontariatu — jak wspétpracowac z rodzicami.”, , Jak by¢ koordynatorem wolontariatu, ktéry zaréwno
odpowiada na potrzeby innych, jak i dba o siebie - takze w sytuacjach kryzysowych.”

Czas realizacji wszystkich wyktaddéw i prelekcji — od podpisania do 31 marca 2024 r.

Ustuga bedzie realizowana od poniedziatku do pigtku w godzinach: 9.00-18.00.

Czas trwania jednego wyktadu/prelekcji: 105 minut, tj. 90 minut wyktadu/prelekcji + 15 minut przerwy w
trakcie.

Zleceniodawca przewiduje mozliwos$¢ organizacji kilku wyktadéw/prelekcji w ciggu jednego dnia.

10. llo$¢ uczestnikow kazdego wyktadu/prelekcji bedzie stanowi¢ grupa okoto 30 oséb.
11. Przez poczestunek rozumie sie: kawa i herbata z dodatkami (mleko/$mietanka, cukier, cytryna), woda

mineralna 0,3 | i kruche ciastka 50g dla kazdego uczestnika wyktadu/prelekciji.

12. Po stronie zleceniodawcy jest zapewnienie miejsca przeprowadzenia wyktadow/prelekcji. Godzina i miejsce,

za kazdym razem bedzie ustalone oraz wskazywane przez zleceniodawce.

13.Wyktadowca musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia/wyksztatcenie (np. ukoriczone studnia wyzsze w

zakresie prawa, ksiegowosci) i doswiadczenie w prowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat, przed uptywem



terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej 10
wyktaddw/prelekcji z zakresu okreslonego przedmiotem zamdwienia, ktére nalezy wykazaé. Wykonawca moze
udokumentowac doswiadczenie wyktadowcy referencjami/rekomendacjami/ zaswiadczeniami/itp.

14.Wykonawca moze wskazaé¢ maksymalnie 4 prelegentow, ktorzy bedg prowadzi¢ wyktady/prelekcje tak aby
zakres tematyczny prowadzonych wyktadéw/prelekcji odpowiadat kwalifikacjom i doswiadczeniu
zawodowemu prowadzgcego wyktady/prelekcje.

15.Wykonawca zobowigzany bedzie wydaé uczestnikom wyktadu zaswiadczenia o uczestnictwie w
wyktadzie/prelekcji ze wskazaniem w zaswiadczeniu tematu wyktadu/prelekcji (dopuszcza sie forme
elektroniczng dokumentu).

16.Po stornie zamawiajgcego bedzie rekrutacja oséb biorgcych udziat w poszczegdlnych wyktadach/prelekcjach i
przekazania danych Wykonawcy celem wydania zaswiadczen.

17. Zleceniodawca nie zwraca kosztéw dojazdu wyktadowcy, nie zapewnia wyzywienia wyktadowcy oraz nie
pokrywa kosztu ewentualnego noclegu wyktadowcy.
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