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ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAM6WIENIA 
W postypowaniu prowadzonym w oparciu o art. 2 ust. I pkt. I Prawa zam6wien publicznych (tekstjednolity Dz. U. 2019 r. poz. 

1843 z p6zn. zm) oraz wewnytrzne uregulowania organizacyjne na: 
USLUGA PRZEPROWADZENIA WARS~TATOW MI~DZYPOKOLENIOWYCH Z ZAKRESU SA VOIR- VIVRE PRZY 

STOLE WRAZ Z DOSTAWJ\ NIEZB~DNYCH MATERIALOW I WYPOSAZENIA ORAZ ZAPEWNIENIEM 
POCZ~STUNKU DLA UCZESTNIKOW 

(nazwa zadania) 

11. Nazwa oraz adl'es ·~amaiViajQcego 
fit 

Zamawiaj:t_cy - Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. M. Reja 2a, 47-224 K~dzierzyn-Kozle 
Godzioy pracy zamawiaj:t_cego: poniedzialek 7:00 - 16:00, wtorek- pi:t_tek 7:00 - 15:00; tel./ fax. 77/483-59-49 

Zaprasza do zlozeoia ofert ceoowych na: · 
USLUGA PRZEPROW ADZENIA WARSZTATOW MI~DZYPOKOLENIOWYCH Z ZAKRESU SA VOIR- VIVRE PRZY 

STOLE WRAZ Z DOSTA WJ\ NIEZB~DNYCH MATERIALOW I WYPOSAZENIA ORAZ ZAPEWNIENIEM 

12. Opts pri'edmtotu zam6wienla 
POCZ~STUNKU DLA UCZESTNJKOW 

1. Szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia: 
Przedmiotem zam6wienia jest: usluga przeprowadzenia cyklu czterech mi(j)dzypokoleniowych warsztat6w z zakresu 
S<!voir-vivre wraz z dostawl} niezb((dnych material6w i wyposazenia oraz zapewnieniem poczystunku dla uc;?:estnik6w. 

Kod podstawowy CPV: 80500000-9 - uslugi szkoleniowe. Kody dodat.kowe: uslugi szkolenia w dziedzinie 
rozwoju osobistego - 80570000-0, uslugi restauracyjne i dotycz~ce podawania posilk6w - 55300000-3, zastawa 
stolowa- 39221200-9, bielizna stolowa- 39513000-1. 
Zadanie to obejmowac bydzie: 

Przeprowadzenie warsztat6w: 

Hose warsztat6w: 4 

Planowane tenniny przeprowadzenia warsztat6w (dopuszcza siC;) modyfikacjy tem1inu realizacji z uzasadnionych przyczyn 
wynikaj<tcych np. z zaostrzenia sytuacji epidemicznej w Polsce): 

05.10.2021 r., 

12.10.2021 r., 
19.10.20211·., 

26.10.202J r. 

Godziny przeprowadzenia warsztat6w: 9.00 - 12.00. 

L<tczna ilosc godzin warsztatowych ( I godzina warsztatowa =45 minut zegarowych) 4 warsztaty po 4 godziny = 16 godzin. 

Miejsce przeprowadzenia warsztat6w: Dom Dziennego Pobytu Nr 5 "Nasz Dom" w Kydzierzynie-Kozlu, 47-224, ul. 
Kosciuszki 43B. 

Grupa docelowa: osoby starsze (w wieku 60+) b!;)d<tce podopiecznymi plac6wek wsparcia dziennego w KC;)dzierzynie-Kozlu 
oraz uczniowie klas I-III szkoly podstawowej. 

Liczba uczestnik6w: na kazdym warsztacie ok. 20 os6b, w tym po polowie w kazdej grupie wiekowej. 

Zamawiajl}cy oczekuje, aby tematyka warsztat6w uwzgl((dnila cztery pory roku w zakresie dekoracji stolu i serwowania 
posilk6w (kazdy z warsztat6w w tematyce jednej z p6r roku). 

Z:e wzgl((du na specyfiky grupy docelowej (udzial dzieci i os6b starszyc'h) forma przeprowadzenia warsztat6w powinna . 
zawierac atrakcyjne metody dydaktyczne, podtrzymujl}ce aktywnosc i budz<1ce zainteresowanie uczestnik6w w r6znym 
wieku (zastosowanie konkurs6w, quiz6w, aktywnych fonn realizacji). 

Przykladowe tresci do uwzgl((dnienia w programie warsztat6w: 

- nakrycie stolu i jego dekoracja (st61 tradycyjny i st6! szwedzki), 

- rozmieszczenie gosci przy stole, 

- zachowanie przy stole: spozywanie posilku, rozmowy przy stole, postC;)pQwanie z r6znymi potrawami, zastosowanie 
r6znych sztu66w, 

Projekt "Transgraniczna integracja mifdzypokoleniowa"jestwsp6ijinanscrvany przez Unif Europejskq ze srodk6w Europejskiego Frmduszu Rozwoju 
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lUI P~EKRACUJEME HRANICE 
I PRZEKRACZAMY GRAN ICE 

2014-2020 

EVROPSKA UNI E / UNIA EUROPEJSKA 
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNf ROZVOJ 
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO 

- etykieta podczas spozywania posilku (np. zyczenie gosciom "smacznego"). 

Pocztrstunek dla uczestnik6w: 

W trakcie przeprowadzania zajtr6 warsztatowych wykonawaca zagwarantuje uczestnikom przerwtr kawowf! w fonnie 
pocztrstunku: kawy/herbaty, wody, soczk6w oraz ciasta i innych wyrob6w cukiemiczych. Kwestitr organizacji przerwy 
kawowej (udosttrpnienia niezbtrdnego sprzytu i zastawy stolowej) wykonawca ustali z zamawiajf}cym. 

Dostawa niezbtrdnych material6w i wyposazenia na potrzeby realizacji warsztat6w: 

- obrusy w kolorystyce p6r roku pasujf}ce na stoty o wymiarze 80 em na 80 <;m, po I 0 na kazdy warsztat, lf}cznie 40 
obrus6w, · 

- zastawa stolowa na 2~ osoby w kolorze bialym,w tym: 

I. Kompletna zastawa obiadowa oraz 

2. Kompletny serwis kawowy (z talerzykami deserowymi). 

- naczynia dodatkowe: patery, sztucce (obiadowe i kawowe dla 24 os6b), szklanki na wodtr/sok, mleczniki, serwetniki, 
dzbanki na napoje. 

- materialy do dekoracji stol6w w stylistyce wiosennej, letniej , jesiennej oraz zimowej (np. swiece i swieczniki, kwiaty 
sezonowe, stroiki, koraliki, materialy, serwetki, itp.) 

I 

Kwestie zwif}zane ze szczeg6lowym ustaleniem asortymentu wykonawca ustali z zamawiaj~cym po podpisaniu umowy. 

Po przeprowadzeniu warsztat6w dostarczone materialy i wyposazenie pozostaht u Zamawiajacego. 

2. Projekt umowy stanowi zalf}cznik nr 2 do niniejszego IWUZ. 
3. Termin wykonania zam6wienia- od dnia podpisania umowy do 29.10.2021 r. Dokladne tenniny przeprowadzenia 
warsztat6w zostanf} ustalone z Wykonawcf!. . 
4 . Miejsce przeprowadzenia warsztat6w: Dom Diiennego Pobytu Nr 5 ''Nasz Dom" w Ktrdzierzynie-Kozlu, 47-224, 
ul. Kosciuszki 43B. 
5. Wykonawca zwif}zany jest ofertf}30 dni. 
6. Bieg tenninu zwif}zania ofertf} rozpoczyna sitr wraz z uplywem tenninu skladania ofert. 
7. UWAGA ! W zwiltzku z faktem, iz realizacja zadania odbywa siy w ramach projektu wsp61finansowanego 
ze .srodk6w Unii Europejskiej .i zamawiaj~cy zobowi~zany j est respektowac kwoty zawarte w zatwierdzonym 
wniosku o dofinansowanie projektu zamawiaj~cy podaje do publicznej wiadomosci kwoty przeznaczon~ na 
realizacjy zadania tj. 25 683, 90 zl. Oferty przekraczaj~ce kwoty jak~ Zamawiaj~cy moze przeznaczyc na realizacjy 
zadania zostan~ odrzucone. 

l.Tenninowosc, rzetelnosc, sumiennosc w wykonywaniu usrugi. 
2. Usruga musi bye wykonywana przez Wykonawcy z nalezytf} dokladnoscif} w ramach obowif}zujf}cych przepis6w. 
3. Wykonawca oswiadcza, ze osoby, kt6re przeprowadzf} warsztaty posiadajf!. odpowiednif} wiedztr i umiejytnosci 
umozliwiajf}ce wykonanie zadania. 
4. Wykonawca przedklada dokumenty (referencje, zaswiadczenia itp.) potwierdzajace realizacje co najmniej pieciu 
form edukacyjnych (warsztaty, szkolenia itp.) w ciagu ostatnich pieciu lat w obszarze zbliZonym do przedmiotu 
zam6wienia. 
5. Wykonawca przedklada proponowany program warsztat6w, wskazanie metod i technik edukacyjnych 

6. Wykonawca nie moze powierzac wykonania usrug wynikajf}cych z umowy innym podmiotom lub innej osobie bez zgody 
Zamawiajf}cego. · 

7. Wykonawca zobowif}zany jest do zapewnienia dosttrpnosci osobom ze szczeg61nymi potrzebami w zakresie realizacj i 
niniejszej umowy z uwzgltrdnieniem minimalnych wymagan o kt6rych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o 
zapewnianiu dosttrpnosci osobom ze szczeg6lnymi' potrzebami. 

8. Zamawiaj f}cy udostypni mozliwosc bezplatnego poboru energii elektrycznej w miejscu realizacji usrugi oraz zapewni 
ekran i rzutnik do prezentacji n).ultimedialnych. 
9. Zamawiajf}cy odpowiada za przygotowanie dokumentacj i warsztat6w: list uczestnik6w, oswiadczen, oznaczenia 
pomieszczen, zdjyc, fi lmik6w. 

' 
Projekt "Transgraniczna integracja mi(;!dzypokoleniowa"jest wsp6/finansq,vany przez Uni~ Europejskq ze srodk6w Europejskiego Funduszu Rozwoju 
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4. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maj~ dostarczyc wykonawcy 
· otwierdzenia s elnienia warunk6w udzialu w ost owanlu. 
1. Zamawiaj(lcy wymaga, by kazda oferta zawierala wype1niony i podpisany przez Wykonawc!(: 

a) formularz cenowo-ofertowy- wzor formularza stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego IWUZ, 

b) projekt umowy- stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego IWUZ - zaakceptowany przez Wykonawce, 

c) potwierdzone za zgodnosc przez Wykonawce referencje, zaswiadczenia itp. potwierdzajace realizacje 
przez Wykonawce co najmniej pieciu form edukacyjnych (warsztaty, szkolenia itp.) w ciagu ostatnich 
pieciu lat w obszarze zblizonym do przedmiotu zam6wienia, 

d) proponowany program warsztat6w, wskazanie metod i technik edukacyjnych. 

2. Postypowanie prowadzone jest w jyzyku polskim. 

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporz(ldzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwi(lzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przep1ywu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporz(ldzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1 ), dalej ;,RODO", infonnuj!(, i e: 
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Mikolaja Reja 2a, 47-224 
Kydzierzyn-Kozle, 
- kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@mops-kkozle.pl, 
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane byd(l w celu zwi(lzanym z post!(powaniem o udzielenie zam6wienia publicznego 
oraz w celu realizacji umowy- na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b og6lnego rozporZ(ldzenia o ochronie danych osobowych 
z dnia 27 kwietnia 20 16 r., 
- odbiorcami Pani/Pana danych os~bowych byd(l: osoby i podmioty uczestnicz(lce w realizacji zlecenia oraz osoby tub 
podmioty, kt6rym udost!(pniona zostanie dokumentacja postypowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. - Prawo zam6wieil publicznych (Dz. U. z 20 17 r. poz. 1579), dalej ,ustawa Pzp"; 
- Pani/Pana dane osobowe przechowywane b!(d(l przez okres 10 tat, 
Posiada Pani/Pan: 

na podstawie art. 15 RODO prawo dost!(pu do danych osobowych Pani/Pana dotycz(lcych; 
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
na podstawie art. 18 RODO prawo Z(ldania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 

z zastrzezeniem przypadk6w, o kt6rych mowa wart. 18 ust. 2 RODO; 
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urz!(du Ochrony Danych Osobowych,.gdy uzna Pani/Pan, ze 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotycz(lcych narusza przepisy RODO; 
Nie przysluguje Pani/Panu: 

w zwi<}zku z art. 17 ust. 3 lit. b, d tub e RODO prawo do usunittcia danych osobowych; 
prawo do przenoszenia danych osobowych, o kt6rym mowa wart. 20 RODO; 
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstaw(l 

prawn(! przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

S. Informacja o sposobie porozumiewania si~ zamawiaj~cego z wykonawcami oraz przekazywania 
oswiadcz.en i dokument6w. 
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz infom1acje zamawiaj~cy i wykonawcy mog~ przekazywac pisemnie 
Zamawiaj(lcy dopuszcza przekazywanie dokume~t6w za pomoc(l faksu oraz poczty elektronicznej. · 

I 
1. Wykonawca moze zwr6cic si!( do Zamawiaj(lcego o wyjasnienie Istotnych Warunk6w Udzielenia Zam6wienia. 
2. · Osob(l uprawnion(l do kontaktowania si!( z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotycz(lcych post!(powania 

wsprawach: 
a) proceduralnychjestMarek Walczyk, tel./fax. 77/483-59-49 wew. 149, 
b) w sprawach merytorycznychjest: Katarzyna Weklicz (DDP5), tel./fax. 77/481-80-80. 

17. Miejsce I terruin skladania oraz otwarcia ofert ' 
Projekt "Transgraniczna inlegracja mit;dzypokoleniowa"jest wsp6/finaiiS<!jVOIIY przez Unit; Eu~vpejskq ze srodk6w Ertrop~jskiego Frmdi/SZII Rozwoju 
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· 1. Oferty cenow~ w fonnie pisemnej oraz adnotacj~: 
,Usruga przeprowadzenia warsztat6w savoir-vivre" 
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EUROPEJSK I FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO 

· (w prz)'padku braku infonnacji, o kt6rej mowa powyzej Zamawiaj~cy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia 
wynikaj~ce z tego braku np. pominiycie kt6rejkolwiek oferty przy ocenie ofert) 

nalezy zlozyc wyl~cznie w fonnie elektronicznej - skan podpisanych dqkument6w na adres 

zp@mops-ldmzle.pl 

w terminie do dnia 17.09.2021 roku godz. '9:00. 

2. Zamawiaj~cy dokona rozpatrzenia·ofert niezwlocznie po uplywie tenninu okreslonego w pkt. 7. 1. 

Is. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Na fonnularzu cenowo-ofertowym (zal~cznik nr 1 do IWUZ) nalezy.przedstawic cen-r brutto za wykonanie calosci 
uslugi opisanej w pkt. 2.1. · · 

2. Wartosc cenow~ n:alezy wpisac w polskich zlotych z precyzj~ do dw:6ch miejsc po przecinku oraz slownie. 
3. Cena zawierac ma wszystkie koszty przedmiotu zam6wienia. 

19"' JVyteria oceny ofert I· 
Zamawiajl!CY bydzie siy kierowal nastypuj~cyrni kryteriami: CENA - 100 %. 

1.Rozliczenie nast~pi po wykonaniu przedmiotu zam6wienia na podstawie faktury. 
2.Faktura zostanie uregulowana na konto Wykonawcy w tenninie do 14 dni od dniajej otrzymania. 

zawarcia umo 

1. 0 wyborze oferty cenowej Zamawiaj~cy zawiadomi niezwlocznie wykonawc6w, kt6rzy ubiegali siy o udzielenie 
zam6wienia. 

2. Zamawiaj~cy zawrze umowy niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty. 
3. Je:leli Wykona.wca, kt6rego oferta zostala wybrana, uchyli siy od zawarcia umowy, Zamawiaj~cy wybierze oferty 

najk01zystniejs~ spo$r6d pozostalych ofert; bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 
4. Zamawiaj~cy zastrzega sobie moZliwo~c uniewaZnienia postypowania bez podania przyczyny. 
5. Zamawiaj~cy przekazuje projekt umowy (zal~cznik nr 2 do IWUZ), okreslaj~cej warunki wykonania zam6wienia. 

Zamawiaj~cy bydzie z~dal, aby umowa zostala zawarta i zrealizowana na warunkach okreslonych w tym projekcie. 
6. Do prowadzonego postypowania nie przysruguj~ wykonawcom srodki ochrony prawnej okre$lone odpowiednio 

w przepisach ustawy Prawo zam6wien publicznych. 
7. Niniejsze postypowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnytrznych uregulowaniach organizacyjnych 

bez zastosowania przepis6w ustawy prawa zam6wien publicznych. 

lt2. Zalqczniki do IWUZ · 

I . Fonnularz cenowo-ofertowy. 
2. Projekt umowy. 

Kydzierzyn-Kozle, dnia 09.09.2021 r. 

ZATWIERDZAM 
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