Zarzadzenie Nr 30/2026
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 09.06.2026 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu uzyczania pomieszczen strefy NGO w Centrum

Wspotpracy Dugnad w Kedzierzynie-Kozlu”.

Na podstawie § 7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Regulamin uzyczania pomieszczen strefy NGO w Centrum Wspotpracy

Dugnad w Kedzierzynie-Kozlu”, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji na stronie podmiotowej

Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

Agata Morkis (-)
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ReGeneracja Kedzierzyna-KozZla. Spoteczne, Srodowiskowe i kulturowe inicjatywy na rzecz rozwoju Mtodego Miasta

REGULAMIN UZYCZANIA POMIESZCZEN
STREFY NGO
w Centrum Wspoétpracy ,,Dugnad” w Kedzierzynie-Kozlu

§1. Postanowienia ogodlne

1. Regulamin okresla zasady uzyczania pomieszczen Strefy NGO, zlokalizowanych na
pierwszym pietrze Centrum Wspétpracy ,,Dugnad”, potozonym przy ul. Stalmacha 20 w
Kedzierzynie-Kozlu.

2. Trwaty zarzad nad nieruchomoscig prowadzi Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Kedzierzynie-Kozlu, zwany dalej Uzyczajgcym.

3. Pomieszczenia, w tym cztery pomieszczenia biurowe oraz sala spotkan, uzyczane sg
organizacjom pozarzagdowym, o ktérych mowa w ustawie o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, zwanym dalej Biorgcym do uzywania.

4. Uzyczenie pomieszczen biurowych odbywa sie na podstawie ztozonego wniosku (zat. nr 1
do regulaminu) w formie indywidualnej umowy uzyczenia.

5. Uzyczenie sali spotkan odbywa sie na podstawie ztozonego wniosku (zat. nr 2 do
regulaminu) w formie indywidualnej umowy uzyczenia.

§2. Przeznaczenie pomieszczen
1. Pomieszczenia biurowe oraz sala spotkan mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie na
realizacje celdow statutowych biorgcego do uzywania.

§3. Zasady uzyczenia i partycypacja w kosztach — pomieszczenia biurowe

1. Uzyczenie pomieszczenia biurowego nastepuje na podstawie pozytywnie rozpatrzonego
whiosku, z uwzglednieniem dostepnosci pomieszczen przeznaczonych na ten cel.

2. Kazdorazowo, przy rozpatrywaniu wniosku o uzyczenie pomieszczenia biurowego, bedzie
brana pod uwage aktywno$¢ spoteczna organizacji pozarzgdowej na rzecz mieszkaricéw
Gminy Kedzierzyn-Kozle, planowana do realizacji na terenie Centrum Wspotpracy
,Dugnad” - majgca na celu budowanie jego potencjatu spotecznego.

3. Za weryfikacje wnioskéw odpowiedzialny jest Kierownik Domu Dziennego Pobytu
,Dugnad”.

4. Uzyczenie pomieszczenia biurowego jest nieodpfatne.

5. Biorgcy do uzywania bedzie ponosit koszty eksploatacyjne, w tym koszt zuzycia wody i
odprowadzania $ciekéw, wywozu odpaddéw komunalnych, zuzycia energii elektrycznej
oraz zuzycia energii cieplne;j.
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§5.

6. Miesieczny koszt, o ktéorym mowa w § 3 ust. 5, zostanie okre$lony w umowie uzyczenia,
w formie kwoty ryczattowej i bedzie stanowit iloczyn stawki godzinowej oraz liczby
godzin uzywania w miesigcu.

7. Stawka godzinowa zostanie ustalona Zarzgdzeniem Dyrektora Miejskiego O$rodka
Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

Zasady uzyczenia i partycypacja w kosztach - sala spotkan

1. Uzyczenie sali spotkan nastepuje na podstawie pozytywnie rozpatrzonego wniosku,
z uwzglednieniem dostepnosci sali, zgodnie z harmonogramem.

2. Za weryfikacje wnioskow odpowiedzialny jest kierownik Domu Dziennego Pobytu
Dugnad”.

3. Uzyczenie sali spotkan jest nieodptatne.

4. Biorgcy do uzywania bedzie ponosit koszty eksploatacyjne, w tym koszt zuzycia wody
i odprowadzania $Sciekédw, wywozu odpadéw komunalnych, zuzycia energii elektrycznej
oraz zuzycia energii cieplne;j.

5. Koszt, o ktérym mowa w § 4 ust. 4, zostanie okreslony zostanie okreslony w umowie
uzyczenia, w formie kwoty ryczattowej i bedzie stanowit iloczyn stawki godzinowej oraz
liczby godzin uzywania w miesigcu.

6. Stawka godzinowa zostanie ustalona Zarzgdzeniem Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

Czas i harmonogram korzystania z pomieszczen
1. Pomieszczenia biurowe oraz sala spotkan udostepniane sg w nastepujgcych dniach
i godzinach:

Dzien tygodnia | Godziny uzyczenia
Poniedziatek 8:00-19:00

Wtorek 8:00-19:00
Sroda 8:00-19:00
Czwartek 8:00-19:00
Pigtek 8:00-19:00

2. Jeden biorgcy do uzywania moze korzystac z jednego pomieszczenia w tym samym
czasie.

3. Bioragcy do uzywania korzysta z pomieszczenia w okre$lone dni i godziny, dopuszcza sie
dzielenie pomieszczenia z inng organizacjg w ramach ustalonego harmonogramu.

4. Na okres nieuzywania przedmiotu uzyczenia przez Biorgcego do uzywania, klucz do
pomieszczenia oddawany jest kazdorazowo do dyspozycji Uzyczajgcego, bezposrednio
po zakonczeniu jego uzywania w danym dniu.

5. Harmonogram uzywania pomieszczen Strefy NGO ustalany jest na podstawie wnioskéw
organizacji i mozliwosci Centrum Wspétpracy ,,Dugnad”.

6. Pomieszczenia nie sg udostepniane w dni ustawowo wolne od pracy oraz w okresach
przerw technicznych ogtoszonych przez Uzyczajgcego.



§6. Obowiazki Biorgcego do uzywania

1. Zachowanie porzadku, bezpieczenstwa, przestrzeganie przepisow BHP, ppoz.

2. Dbanie o sprzet i wyposazenie uzywanego pomieszczenia oraz przestrzeni wspolnej
(toalety, pokdj socjalny).

3. Nieudostepnianie pomieszczenia osobom trzecim, nieoddawanie pomieszczenia w
podnajem.

4. Stosowanie sie do zakazu spozywania alkoholu, srodkéw psychoaktywnych oraz palenia
papieroséw i e-papierosow na terenie Centrum Wspodtpracy ,Dugnad”.

5. Po zakonczeniu korzystania z pomieszczenia pozostawienie kazdorazowo pomieszczenia
w stanie niepogorszonym.

§7. Odpowiedzialnos¢
1. Bioracy do uzywania odpowiada za szkody powstate z jego winy.
2. Uzyczajacy nie odpowiada za pozostawione przez Biorgcego do uzywania w
pomieszczeniu rzeczy.

§8. Postanowienia koncowe
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego przyjecia.
2. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie Kodeks cywilny.
3. Regulamin stanowi integralng czes¢ umowy uzyczenia.

ZALACZNIKI
Zatacznik nr 1 — Whniosek o uzyczenie pomieszczenia biurowego.
Zatgcznik nr 2 — Wniosek o uzyczenie sali spotkan.
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Zat. nr 1 do Regulaminu uzyczania pomieszczen Strefy NGO
w Centrum Wspétpracy Dugnad w Kedzierzynie-Kozlu

WNIOSEK O UZYCZENIE POMIESZCZENIA BIUROWEGO
w Centrum Wspotpracy ,,Dugnad” w Kedzierzynie-Kozlu

1. Nazwa organizacji pozarzgdowej:

2. Adres siedziby: 3. Dane rejestrowe (KRS/REGON):
3. Osoba upowazniona do reprezentacji: Imie i nazwisko:

Telefon:

E-mail:

4. Cel korzystania z pomieszczenia
biurowego:

6. Proponowane dni i godziny korzystania:

7. Przewidywana liczba oséb
korzystajacych z pomieszczenia:

8. Opis dziatan wiasnych organizacji na rzecz mieszkarncéw Kedzierzyna-Kozla planowanych do
realizacji na terenie Centrum Wspodtpracy ,,Dugnad” jako wkifad w budowanie potencjatu
spotecznego Centrum (np. warsztaty, spotkania otwarte, akcje spoteczne, wydarzenia,
inicjatywy lokalne):
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9. Oswiadczenia Wnioskodawcy
Oswiadczam, ze:
1. zapoznatem(am) sie z Regulaminem uzyczania pomieszczen biurowych Centrum
Wspotpracy ,,Dugnad” w Kedzierzynie-Kozlu i zobowigzuje sie do jego przestrzegania,
2. pomieszczenie bedzie wykorzystywane wytgcznie na cele statutowe organizacji,
3. przyjmuje do wiadomosci obowigzek partycypacji w kosztach eksploatacyjnych (media,
wywoz odpadow) na zasadach okreslonych przez Uzyczajgcego,
4. zobowigzuje sie do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych (RODO) oraz
zasad dostepnosci dla 0séb ze szczegdinymi potrzebami,
5. deklaruje realizacje dziatarh wskazanych w pkt 8 jako wktad w rozwdj potencjatu
Centrum Wspdtpracy ,,Dugnad” przez aktywizacje i integracje mieszkancéw
Kedzierzyna-Kozla.

10. Dodatkowe informacje (opcjonalnie):

Miejscowosc i data:

Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentowania organizacji:
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Zat. nr 2 do Regulaminu uzyczania pomieszczen Strefy NGO
w Centrum Wspodtpracy Dugnad w Kedzierzynie-Kozlu

WNIOSEK O UZYCZENIE SALI SPOTKAN
w Centrum Wspétpracy ,,Dugnad” w Kedzierzynie-Kozlu

1. Nazwa organizacji pozarzadowej:

2. Adres siedziby: 3. Dane rejestrowe (KRS/REGON):
3. Osoba upowazniona do reprezentacji: Imie i nazwisko:

Telefon:

E-mail:

4. Cel korzystania z pomieszczenia
biurowego:

6. Termin planowanego uzywania sali: 7. llo$¢ godzin uzywania sali:

8. Przewidywana liczba oséb

korzystajacych z pomieszczenia:

9. Oswiadczenia Wnioskodawcy

Oswiadczam, ze:

1) zapoznatem(am) sie z Regulaminem uzyczania pomieszczen w Centrum Wspotpracy
,Dugnad” w Kedzierzynie-KozZlu i zobowigzuje sie do jego przestrzegania,

2) pomieszczenie bedzie wykorzystywane wyltgcznie na cele statutowe organizacji,

3) przyjmuje do wiadomosci obowigzek partycypacji w kosztach eksploatacyjnych (media,
wywdz odpaddw) na zasadach okreslonych przez Uzyczajgcego,

4) zobowigzuje sie do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych (RODO) oraz zasad
dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami.

10. Dodatkowe informacje (opcjonalnie):

Miejscowosc i data:
Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentowania organizacji:
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