Zarzadzenie nr 36/2026
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

z dnia 29 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia Centralnego Rejestru Umow Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-
Kozlu

Na podstawie § 7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu (Uchwata
Nr XXXI11/273/16 Rady Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 31 sierpnia 2016 roku w sprawie nadania
statutu Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu), zarzgdzam co nastepuje:

§1. Wprowadza sie zasady prowadzenia Centralnego Rejestru Umdéw w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu — stanowigce zatgcznik nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§2. Zobowigzuje sie do zapoznania z trescig niniejszego zarzadzenia oraz przestrzegania i scistego
stosowania zawartych w nim przepiséw, nastepujacych pracownikéw jednostki: zastepcow
Dyrektora, gtéwnego ksiegowego, jego z-ce, kierownikéw poszczegdlnych dziatdw Osrodka oraz
pracownikdw wyznaczonych przez kierownikdw do wykonywania czynnosci uzytkownikéw
w centralnym rejestrze umow, specjaliste ds. zamdwien publicznych.

§3. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 29.06.2026 r.
2. Traci moc Zarzadzenie Dyrektora nr 29/2026 z dnia 22 maja 2026 r.

3. Zarzadzenie podlega publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

Agata Morkis (-)



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 36/2026 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 29 czerwca 2026 r. w sprawie wprowadzenia zasad
prowadzenia Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

Zasady prowadzenia Centralnego Rejestru Umoéw
Jednostek Sektora Finansow Publicznych

w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

Niniejsze zasady okre$lajg sposdb realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem Centralnego
Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansdw Publicznych (dalej: CRU JSFP) w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu, zgodnie z art. 34a—34d ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia
30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umdw Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych.

Celem niniejszych zasad jest prawidtowa organizacja procesu przekazywania danych do CRU
JSFP.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu wyznacza
administratoréw systemu CRU JSFP oraz uzytkownikéw systemu CRU JSFP (pracownicy
wprowadzajgcy dane do systemu CRU oraz pracownicy dokonujgcy publikacji tych danych) oraz
nadaje im stosowne upowaznienia.

Administratorzy oraz uzytkownicy sg zobowigzani do zatozenia konta w systemie CRU JSFP
zgodnie z udzielonym upowaznieniem oraz przypisania odpowiednich rél w systemie tj.
wprowadzajgcego oraz publikujgcego, a w przypadku administratoréw — réwniez roli
administratora. Wydruk ztozonego wniosku uzytkownik niezwtocznie przekazuje wyznaczonym
administratorom systemu CRU JSFP.

Administratorzy systemu sg zobowigzani do zweryfikowania zgodnosci przypisanych rél
z udzielonym upowaznieniem oraz — po pozytywnej weryfikacji — zatwierdzenia wniosku
w systemie CRU JSFP.

Uzytkownicy wprowadzajg, publikujg oraz aktualizujg informacje dotyczagce umoéw objetych
obowigzkiem wpisu do CRU JSFP, zawartych w zakresie zadan merytorycznych prowadzonego
dziatu, z zastrzezeniem, iz w obrebie tego samego dziatu jeden z wyznaczonych uzytkownikéw
wprowadza umowe do CRU JSFP, a drugi - po dokonaniu weryfikacji danych — publikuje umowe
w CRU JSFP w ramach kontroli ,,dwdch par oczu”.

Jezeli umowa dotyczy merytorycznie wiecej niz jednego dziatu Osrodka, za jej wprowadzenie,
publikacje oraz aktualizacje odpowiada wyznaczony przez Dyrektora Lider, z zastrzezeniem, ze



10.

11.

drugi pracownik dziatu, w obrebie ktdrego zatrudniony jest Lider dokonuje publikacji umowy
w CRU JSFP.

Uzytkownik wprowadzajacy dane do CRU JSFP jest odpowiedzialny za:

a) terminowe wprowadzanie informacji o umowach z zachowaniem przepiséw z zakresu RODO
oraz terminowe ich aktualizowanie,

b) zweryfikowanie zgodnosci wprowadzanych danych z trescig umowy lub aneksu do umowy;
c) sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci wprowadzanych informacji.

Uzytkownik publikujacy dane w CRU JSFP jest odpowiedzialny za terminowg publikacje
umowy/aneksu oraz zobowigzany jest do zweryfikowania przed publikacja:

a) zgodnosci wpisu z umowa lub aneksem, badz aktualizacjg danych;
b) kompletnosci i poprawnosci wprowadzonych danych wzgledem zawartej umowy.

Uzytkownik publikujagcy dane w CRU JSFP po dokonaniu publikacji zamieszcza adnotacje
o dokonaniu wpisu w Rejestrze Umdéw obowigzujagcym w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kozlu — stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszych zasad (znajdujagcym sie
w Sekretariacie Osrodka).

W przypadku awarii systemu nalezy zachowac informacje o awarii publikowang przez
Ministerstwo Finanséw oraz dokonac publikacji niezwtocznie po usunieciu awarii.



Zatacznik nr 1 do Zasad prowadzenia Centralnego Rejestru Umow
Jednostek  Sektora  Finanséw  Publicznych ~w  Miejskim  Osrodku
Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Rejestr umoéow zawartych przez MOPS w K-Kozlu opublikowanych w Centralnym Rejestrze Uméw w 2026 roku (od 1 lipca 2026 r.):
Lp. Nr umowy Data zawarcia Nr aneksu Data zawarcia Kontrahent |Przedmiot umowy* | Komoérka Data Osoba Osoba publikujgca Uwagi
umowy do umowy aneksu oraz merytorycz| publikacji wprowadzajaca | dane —imie i nazwisko
oraz data data na —nazwa|umowy*/do| dane—imiei oraz podpis
obowiazywania obowiazywania skrécona CRU nazwisko
(od/do) (od/do) lub
Lider
(jezeli
dotyczy)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
2
3
4
5

*do kazdej zawartej umowy nalezy w tej samej pozycji dopisywac¢ wszystkie zawarte aneksy, badz zmiany tej umowy




