Zarzadzenie nr 38/2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

z dnia 9 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

Na podstawie art. 10 ust. 2, zapiséw art. 20, 21 i 22 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdin. zm.) oraz § 7 Statutu Miejskiego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu, zarzgdzam co nastepuje:

§1. Wprowadzam zmiany do przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Miejskim Osrodku
Pomocy Spofecznej w Kedzierzynie-Kozlu, tj. w zataczniku nr 8 polityki rachunkowosci

-instrukcji obiegu i kontroli dokumentdow, dokonuje nastepujacej zmiany w obrebie zatgcznika nr 1:

1. Usuwam zapisy pkt. 9 o brzmieniu: ,Lista osob odpowiedzialnych za kontrole dokumentow
ksiegowych pod wzgledem merytorycznym oraz stwierdzenie celowosci, rzetelnosci, legalnosci
operacji gospodarczych, w zakresie zadan realizowanych w ramach projektu pn. Dugnad
w Kedzierzynie-KozZlu. Integracja mieszkancow oraz odbudowa relacji sqsiedzkich jako podstawa
rozwoju lokalnego — Natalia Stawska” — obszar kontroli dotyczy zadan realizowanych przez ww.
projekt, poza zadaniami realizowanymi przez GCS i COPiW”, zapis , poza zadaniami realizowanymi
przez GCS i COPiW” zastepuje trescig ,wraz z zadaniami realizowanymi przez GCS i COPiW

w ramach dofinansowania ze srodkéw ww. projektu”.

2. Zmieniam zapis pkt. 8 na brzmienie: ,Lista osob odpowiedzialnych za kontrole dokumentéow
ksiegowych pod wzgledem merytorycznym oraz stwierdzenie celowosci, rzetelnosci, legalnosci
operacji gospodarczych, w zakresie zadan realizowanych w ramach projektu pn. Wspdlnie przez
granice pokolen — Agnieszka Banas” — obszar kontroli dotyczy zadan realizowanych w ramach ww.
projektu”.

§2. Do przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kozlu dodaje zatacznik nr 13 o brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 niniejszego

zarzadzenia.

§3. Zobowiazuje sie do zapoznania z trescig niniejszego zarzadzenia oraz przestrzegania Scistego

stosowania zawartych w nim przepisdw, nastepujgcych pracownikdw jednostki: zastepce



Dyrektora, gtéwnego ksiegowego i jego z-ce, pozostatych pracownikdw dziatu ksiegowosci

wyznaczonych do obstugi finansowej projektu oraz koordynatora projektu.

84. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 9.12.2024 r.

2. Zapisy, o ktorych mowa w §1 pkt. 2 oraz §2 obowigzujg na czas realizacji wskazanego powyzej

projektu.

3. Zarzadzenie podlega publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

Agata Morkis (-)



Zatgcznik nr 1

Zatacznik nr 13 do Zarzadzenia nr 34/2019
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 17 grudnia 2019 .

w sprawie wprowadzenia przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci w Miejskim Osrodku

Pomocy Spotecznej Kedzierzynie-Kozlu

Wspélfinansowane
przez Unie¢ Europejska

interrey

Czechy - Polska

Wspdlnie przez granice pokolen
Projekt nr: CZ.11.04.02/00/23_003/0000111
Priorytet 4 - Wspotpraca instytucji i mieszkancow

Zasady rachunkowosci zwigzane z realizacja projektu ,Wspolnie przez granice
pokolen” wspdlifinansowanego przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego wramach Transgranicznej integracji
miedzypokoleniowej 2021-2027, Os priorytetowa 4: Wspdipraca instytucji i
spotecznosci. ID projektu C€Z.11.04.02/00/23_003/0000111. Nazwa programu
Interreg Czechy-Polska 2021-2027.

1. Przyjmuje sie Polityke Rachunkowosci jednostki — Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kedzierzynie-Kozlu — celem ewidencji wykorzystania srodkdw pochodzacych z dotacji z budzetu
Unii Europejskiej oraz wktadu wtasnego z budzetu Gminy Kedzierzyn-Kozle, przeznaczonych na
realizacje projektu pod nazwa ,, Wspodlnie przez granice pokolen” (dalej projekt).

2. Polityka rachunkowosci dla projektu ustalona zostaje zgodnie z nadrzednymi zasadami
rachunkowosci. Niniejsza polityka stanowi jedynie uzupetnienie do przyjetej polityki
rachunkowosci w jednostce zwigzane wytgcznie z realizacjg projektu, tym samym nie uregulowane
zapisami niniejszego dokumentu, a przyjete w Osrodku zasady rachunkowosci stosuje sie takze do
projektu.

3. Okresem obrachunkowym jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku budzetowego.
Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

4. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzi sie zgodnie z wymogami prawa oraz zasadami
rachunkowosci przyjetymi dla tut. Osrodka, z zastosowaniem technik komputerowych
z wykorzystaniem programow finansowo-ksiegowych ujetych w zataczniku nr 5 polityki
rachunkowosci.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim w walucie PLN.



6. Ewidencje ksiegowg prowadzi sie w sposdéb umozliwiajgcy jednoznaczng identyfikacje operacji
zwigzanych bezposrednio z projektem, w specjalnie wyodrebnionym rejestrze ksiegowym
(kartotekg) pod nazwg ,Wspdlnie przez granice pokolen” — przyjety skrot WPGP. Ksiegowos¢

projektu prowadzi wyznaczony przez gtéwnego ksiegowego pracownik dziatu ksiegowosci.

7. Nadzér merytoryczny nad realizacjg poszczegdlnych zadan w ramach projektu sprawuje
upowazniony Koordynator projektu. Koordynator zobowigzany jest wydawac $rodki finansowe
zgodnie z zatozeniami i wytycznymi projektu, zgodnie z decyzjg o dofinansowanie projektu,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami o finansach publicznych oraz o rachunkowosci oraz do
wysokosci planu finansowego i przyznanych srodkéw finansowych na realizacje projektu. Ponadto
Koordynator ma obowigzek: sktada¢ rozlicza¢ wnioski/czesciowe wnioski o ptatnosé zgodnie z
decyzja o dofinansowanie, pilnowa¢ harmonogramu projektu, analizowa¢ prawidtowos¢
poniesionych wydatkéw oraz otrzymywanych dochodédw w ramach projektu, monitorowanie
realizacji projektu w zakresie zgodnosci z planem finansowym, wnioskiem projektu oraz decyzjg o
dofinansowanie, dokonywanie opisu na fakturach i innych dokumentach ksiegowych w
szczegolnosci co do zrddet ich pfatnosci, ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej i strukturalnej,
wielkosci procentowej dokonywanych ptatnosci, terminowego sktadania okresowych sprawozdan
w zaleznosci od wymogdéw okreslonych w decyzji o dofinansowanie.

8. Dla potrzeb projektu zostat wyodrebniony rachunek bankowy, na ktdry zostang przekazane
srodki (w ramach dofinansowania i wktadu wtasnego Gminy Kedzierzyn-Kozle) oraz z ktérego
finansowane beda wydatki projektu, badz na ktory beda przekazywane ewentualne dochody w
ramach projektu. Dostep do wykonywania operacji bankowych (dokonywanie przelewéw, wydruki
wyciggow itp.) na tym rachunku majg tylko wyznaczeni pracownicy do realizacji projektu z dziatu
ksiegowosci. Przelewy dotyczgce realizacji projektu sg dokonywane elektronicznie w systemie
bankowosci elektronicznej funkcjonujagcym w banku prowadzacym obstuge bankowg Osrodka.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty/ wptaty jest wycigg bankowy.

9. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowej: 853 , Pomoc
spoteczna”, Rozdziat 85395 , Pozostata dziatalnos¢”. Do paragraféow dochoddw i wydatkow dodaje
sie czwartg cyfre z podziatem na s$rodki unijne z koricdwka 7 oraz 9 na $rodki krajowe (budzet
gminy). W okresie utrzymania trwatosci projektu — jezeli trwato$¢ bedzie wymagana - beda
wydatkowane $rodki wtasne, tj. pochodzace z budzetu gminy Kedzierzyn-Kozle.

10. Do dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji projektu ustala sie konta

ksiegowe takie jak ustalone dla tut. Osrodka ustalone w zatgczniku nr 4 polityki rachunkowosci.



11. Wyodrebnienie w ewidencji ksiegowej zadan finansowanych z réznych dwdch zrédet (Unia
Europejska, gmina) polega na prowadzeniu analityki za pomocg nadania odpowiednich symboli
zadan.

12. Zgodnie z przepisami sprawozdawczosci budzetowej z projektu sporzadzane sg sprawozdania
budzetowe dotyczace wydatkowania srodkéw zwigzanych z realizacjg projektu.

13. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowg realizacjg projektu przechowywane sg w siedzibie
Osrodka w oddzielnych odpowiednio oznakowanych segregatorach przez okres okreslony w

podreczniku beneficjenta.
14. Wprowadza sie nastepujgce zasady dokonywania wydatkdow w ramach realizacji projektu:

14.1 kazdy dowdd ksiegowy dokumentujgcy wydatek, przed przekazaniem do realizacji (wyptaty)

i do ujecia w ksiegach rachunkowych powinien byc¢:

a) sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przez upowaznionego Koordynatora projektu, ktéry
dokonuje takze wtasciwego opisu wydatku na dokumencie zgodnie z wytycznymi projektu oraz

wskazuje podziat Srodkow kwalifikowanych ze wzgledu na Zzrddto finansowania;

b) sprawdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym przez wyznaczonego pracownika dziatu
ksiegowosci;

c) poddany wstepnej kontroli przez Gtéwnego Ksiegowego;

d) zatwierdzony do zaptaty przez kierownika jednostki lub osobe przez niego upowazniona.

14.2 Podstawag zapisu w ksiegach rachunkowych projektu sg dowody ksiegowe, stwierdzajgce fakt
dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem. Prawidtowo sporzgdzony

dokument ksiegowy okresla art. 21 ust 1, pkt 1-4 ustawy o rachunkowosci;

14.3. Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczgce projektu powinny by¢ prawidtowo opisane, tak
aby widoczny byt zwigzek wydatku z projektem oraz zgodnie z wytycznymi projektu. Druki
dokumentéw ksiegowych w tym m.in.: polecenia przelewu, polecenia ksiegowania, itp., oraz
segregatory w ktdrych przechowywane sg dokumenty ksiegowe posiadajg stosowne oznaczenia i

logotypy projektu.

15. Dokumentacja zwigzana z realizacja projektu jest przechowywana w zamknietych szafach

i pomieszczeniach w siedzibie Osrodka w wersji oryginalnej.

16. Okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu wynika z zapisow
podreczniku beneficjenta.
17. Powyzsze zapisy stanowig jedynie uzupetnienie do przyjetej Instrukcji sporzadzania, obiegu

i kontroli dokumentéw ksiegowych w jednostce zwigzane wyfacznie z realizacjg projektu, tym



samym nie uregulowane zapisami niniejszego dokumentu, a przyjete w Osrodku zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych

i ksigg ksiegowych stosuje sie takze do projektu.

ELFE



